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令和６年度 国⽴⼤学法⼈等職員統⼀採⽤試験 
会員登録〜受験申込までの流れ 

 

 

 

 

 

Step.１ 国⽴⼤学法⼈等グループ会員サービスに会員登録  
受験申込のためには上記サービスに会員登録が必要です。会員登録をするとマイページが
作成され、統⼀採⽤試験に関する各種お知らせを受け取ることができるようになります。 
受験申込期間の終了間際にはアクセスが集中し接続しにくくなる可能性がありますので、
時間に余裕をもって会員登録を⾏ってください。 

※障害等のある⽅で受験上の配慮を希望される場合は、受験申込前に第⼀次試験受験地区の採⽤試験事務
室へご連絡ください。 

Step.２   

受付期間：5 ⽉ 15 ⽇(⽔)10:00 〜 5 ⽉ 29 ⽇(⽔)17:00(受信有効) 

① 試験会場選択 （P.2〜参照） 

マイページにログイン後、第⼀次試験受験地区を確認し、 
「予約・確認(説明会/試験会場)フォーム」から試験会場を選択してください。 

② 受験申込フォームの登録  （P.4〜参照）  

採⽤希望地区を確認後、「職員採⽤試験受験申込フォーム」へ⼊⼒し、申込登録を完了さ
せてください。 

【注意】①試験会場選択のみでは、受験申込は完了しません。 
   必ず②の受験申込フォームの登録まで⾏ってください。 

Step.３ 受験申込完了  
登録メールアドレス宛に受験申込完了メールが配信されていることを確認してください。 
※申込が完了すると、受験票に表⽰する顔写真を登録することができるようになります。 

受験票を印刷する前に、マイページの「顔写真アップロード」から登録してください。 
（P.6〜参照） 

※受付期間内に全ての受験申込⼿続きを完了させてください※ 
5 ⽉ 29 ⽇（⽔）17：00 までに受験申込登録が完了したもののみ有効です。 
なお、WEB 以外の⽅法での受験申込は⼀切受け付けておりません。 
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 試験会場選択  ※画⾯例：関東甲信越地区（採⽤を希望する地区によって多少異なります） 
PC からの場合 

 
 

※スマートフォンからの場合 

 
 

①第⼀次試験の受験地区に変更がある場合は、 
「第⼀次試験受験地区（修正）」 
から変更を⾏ってください 
※⑤の画⾯で、選択している第⼀次試験受験地区内の試

験会場が表⽰されます 
 

②「登録情報修正」から登録情報に修正がないか確認し、 
申込時点と異なる項⽬があった場合は、必ず修正して 
ください 

 ※登録時の学校情報が最終学歴となっていない場合は、 
必ず事前に修正をしてください 

 ※メールアドレスは可能な限り PC のアドレスを⼊⼒ 
してください 

 

 会場選択・予約後は、第⼀次試験受験地区を 
変更できませんので、よく確認してください 

ログイン後の画⾯右上に
ある横三本線のマークを
タップすると、右図のよ
うに各種メニューが表⽰
されます 
「PC からの場合」と同様
の⼿順で、⼿続きを⾏っ
てください 
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会場の選択・予約のみでは、受験申込をしたことになりません！ 
必ず次⾴の受験申込フォームを登録し、申込を完了させてください 

③予約・確認(説明会/試験会場)フォームを
クリック 

④第⼀次試験受験地区として選択した地区のフォーム
（【○○】試験会場選択）が表⽰されるので、 
予約画⾯へ進むをクリック 
※○○には希望する第⼀次試験受験地区名が⼊ります 

⑤希望する試験会場を⼀つチェックし、 
「上記⽇時で予約する」を押下してください 
 

「上記⽇時で予約する」ボタンを押下した後は、 
「第⼀次試験受験地区」、「試験会場」 
の変更はできません 
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 受験申込フォームの登録  

 

 

①試験会場の選択が完了すると、マイページの 

トップ画⾯に、「職員採⽤試験受験申込フォーム」 

が表⽰されるようになります 

②受験申込フォームには、会員登録時に選択した 
採⽤希望地区が既に⼊⼒されています 
 

申込完了後に、採⽤希望地区を変更すること 
は⼀切できませんので、別の地区での採⽤を希望 
する場合は、必ずこの時点で変更してください 
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以上で受験申込は完了です。 
※受験票は６⽉中旬にマイページに配信されます。受験票を印刷する前に、以下の⾴を参考

に、マイページのメニュー「顔写真アップロード」から、受験票に表⽰する顔写真データ
を登録してください。 

③各設問の⼊⼒を終えたら、確認画⾯へ進んで
ください 

 
※採⽤希望地区によって設問内容が⼀部異なる

ため、設問番号が⾶んでいる（連番となってい
ない）場合があります 

④⼊⼒内容を確認し、修正が無ければ「上記の内容で
登録する」を選択してください 
 

「上記の内容で登録する」ボタンを押下した後は、 
「採⽤希望地区」の変更はできません 

受験申込完了メールが、レターボックスおよび登録したメール
アドレス（PC）両⽅に届いているか確認をしてください 
 

受験申込完了メールが届いていない場合は、受験申込が正
常に完了していない可能性があります。速やかに第⼀次試験
受験地区の採⽤試験事務室まで連絡してください 
なお、上記の場合であっても、受験申込期限である 5 ⽉ 29 ⽇
17:00 までに受験申込が完了していない場合、受験はできま
せんのでご注意ください 
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 顔写真データの登録 ※受験票印刷までにアップロードしてください。 

 
 

 
 

 

以上で顔写真データの登録は完了です。 

①受験申込が完了すると、マイページのトップ画⾯ 

に、「顔写真アップロード」が表⽰されるように 

なります 

②注意事項をよく読み、「ファイルの選択」から 

受験票に表⽰させる顔写真として使⽤したいデータ 

を選択し、「確認画⾯へ進む」を押下してください 

③選択したデータの画像が表⽰されますので、 

画像を確認し、問題なければ「上記の内容で登録する」を 

押下して登録してください 

 

※６⽉中旬に受験票が配信され⼿元で印刷できるように 

なったら、受験票の画⾯で実際に表⽰されている写真 

のサイズ等が適切か再度確認してください 


