
令和2年12月1日

№ 書式／手続名 国共法条項
文部科学省共済組合運営規則に基づ
いて別に本部長が定める事項　「本
部長が定める書類の様式」外

添付書類（事案に応じた必要書類） 変更箇所 留意事項等

1 被扶養者申告書の提出 規則88条 収入証明、在学証明書、住民票等 申告者印廃止
給与事務担当者証明印欄は給与事務担当者確認欄に
変更。受理年月日はメールで届いた電子媒体の場
合、"受信日時"を受理年月日とみなす。

2 組合員証等記載事項変更申告書の提出 規則90条 別紙様式2 組合員証、事実を証する書類 申告者印廃止

3 組合員証等再交付申請書の提出 規則91条 組合員証 申請者印廃止

4 組合員被扶養者証記載事項変更申告書の提出 規則95条
3項 組合員被扶養者証、住民票等、事実を証する書類 申告者印廃止

5 組合員被扶養者証等再交付申請書の提出 規則95条
3項 組合員被扶養者証 申請者印廃止

6 高齢受給者証記載事項変更申告書の提出 規則95条の2第
3項 高齢受給者証 申告者印廃止

7 高齢受給者証再交付申請書の提出 規則95条の2第
3項 高齢受給者証 申請者印廃止

8 損害賠償申告書の提出 規則98条 事故証明書、診断書、領収書等 申告者印廃止

9 入院時食事療養費等差額申請書の提出 規則99条の2第
2項 領収書等 申請者印廃止

10 基準収入額適用申請書の提出 規則99条の2第
2項 事実を証明する証拠書類 申請者印廃止

11 後期高齢者医療の被保険者等の資格喪失等申出書の提出 規則99条の2第
3項 証拠書類 申出者印廃止

12 入院時生活療養費請求等差額申請書の提出 規則99条の3第2項 領収書等 申請者印廃止

13 育児休業期間中の掛金等の特例に係る申出 法100条の2
人事担当者による育児休暇の承認期間等を証明する
証拠書類

申出者印廃止
人事担当者の証明欄は同様の内容が記載された証明
書を添付することで代用可。

14 産前産後休業期間中の掛金等の特例に係る申出 法100条の2の2
人事担当者による育児休暇の承認期間等を証明する
証拠書類

申出者印廃止
人事担当者の証明欄は同様の内容が記載された証明
書を添付することで代用可。

15 任意継続組合員希望申出書の提出 法126条の5第
1項 別紙様式12 無 申出者印廃止

16 任意継続組合員脱退申出書の提出 法126条の5第
5項5号 別紙様式15 脱退日が確認できる書類（組合員証等） 申出者印廃止

17 前納した任意継続掛金の還付請求 規則130条の6第
1項 別紙様式16
（任意継続組合員であったものの死亡を証明する書
類）

請求者印廃止

18 三歳に満たないものを養育する場合における標準報酬の改定 法40条
12項 無 申出者印廃止

19 産前産後休業に係る子を養育する場合における標準報酬の改定 法40条
14項 無 申出者印廃止

20 三歳に満たない子を養育する組合員等の給付算定基礎額の計算の特例 法75条の3第
1項 住民票 申出者印廃止

21 療養費請求書の提出 規則102条第
1項
医師等の証拠書類（診療報酬明細書、領収書。下肢
装具の支給の場合は写真、海外療養費の支給にあ
たっては同意書、ビザ等の写し）

請求者印廃止
医師の証明欄は同様の内容が記載された医師の証明
書を添付することで代用可。

22 移送費請求書の提出 規則103条第
1項 証拠書類 請求者印廃止
医師の証明欄は同様の内容が記載された医師の証明
書を添付することで代用可。

23 特別療養証明書等再交付申請書の提出 規則104条
4項 特別療養証明書 申請者印廃止

24 特別療養証明書交付申請書の提出 規則104条第
1項 日雇特例被保険者手帳
又はその写し 申請者印廃止

25 特別療養証明書記載事項変更申告書の提出 規則104条第
4項 特別療養証明書 申告者印廃止

26 家族療養費請求書の提出 規則105条第
2項
医師等の証拠書類（診療報酬明細書、領収書。下肢
装具の支給の場合は写真、海外療養費の支給にあ
たっては同意書、ビザ等の写し）

請求者印廃止

27 （家族療養費）特別療養証明書交付申請書の提出 規則105条第
2項 日雇特例被保険者手帳
又はその写し 申請者印廃止

28 （家族療養費）入院時食事療養費等差額申請書の提出 規則105条第1項 領収書等 申請者印廃止

29 高額介護合算療養費の決定の請求 規則105条の11第
1項 金額に関する証明書 申請者印廃止

30 高額介護合算療養費の決定の請求（精算対象者） 規則105条の11第
5項 金額に関する証明書 申請者印廃止

31 高額介護合算療養費証明書の交付申請 規則105条の12第
1項 無 申請者印廃止

32 （家族訪問看護療養費）特別療養証明書交付申請書の提出 規則105条の2 日雇特例被保険者手帳
又はその写し 申請者印廃止

33 家族移送費請求書の提出 規則105条の3 領収書等 請求者印廃止
医師の証明欄は同様の内容が記載された医師の証明
書を添付することで代用可。

34 高額療養費請求書の提出 規則105条の4 （非課税証明） 請求者印廃止

35 年間の高額医療費の決定の請求 規則105条の4の2第
1項 無 請求者印廃止

36 年間の高額医療費の決定の請求（精算対象者） 規則105条の4の2第
4項 無 請求者印廃止

37 年間の高額療養費の支給及び証明書の交付の申請 規則105条の4の3第
1項 無 請求者印廃止

38 特定疾病の認定申請書の提出 規則105条の5の3第
1項 別紙様式7 医師の意見書等 申請者印廃止
医師の証明欄は同様の内容が記載された医師の証明
書を添付することで代用可。

39 特定疾病療養受療証記載事項変更申告書の提出 規則105条の5の3第
6項 特定疾病療養受領証 申告者印廃止

40 特定疾病療養受療証再交付申請書の提出 規則105条の5の3第
6項 特定疾病療養受領証 申請者印廃止

41 限度額適用認定申請書の提出 規則105条の7の2第
1項 事実を証明する証拠書類 申請者印廃止

42 限度額適用認定証記載事項変更申告書の提出 規則105条の7の2第
4項 限度額適用認定証 申告者印廃止

43 限度額適用認定証再交付申請書の提出 規則105条の7の2第
4項 限度額適用認定証 申請者印廃止

44 限度額適用・標準負担額減額認定書の提出 規則105条の9第
1項 事実を証明する証拠書類 申請者印廃止

45 限度額適用証記載事項変更申告書の提出 規則105条の9第
4項 限度額適用証 申告者印廃止

共済組合関係書類の手続き変更一覧（共済組合法及び運営規則で定める様式等）
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№ 書式／手続名 国共法条項
文部科学省共済組合運営規則に基づ
いて別に本部長が定める事項　「本
部長が定める書類の様式」外

添付書類（事案に応じた必要書類） 変更箇所 留意事項等

46 限度額適用証再交付申請書の提出 規則105条の9第
4項 限度額適用証 申請者印廃止

47 （家族）出産費請求書の提出 規則106条第
7項 医師等の証拠書類 請求者印廃止
医師の証明欄は同様の内容が記載された医師の証明
書を添付することで代用可。

48 （家族）埋葬料請求書の提出 規則108条 （埋葬許可証又は火葬許可証） 請求者印廃止

49 傷病手当金請求書の提出 規則109条 無
請求者印、給与事務担当者
印廃止

医師の証明欄は同様の内容が記載された医師の証明
書を添付することで代用可。報酬支給額証明書の添
付は現行どおり。

50 出産手当金請求書の提出 規則110条 無
請求者印、給与事務担当者
印廃止

医師または助産師の証明欄は同様の内容が記載され
た医師の証明書を添付することで代用可。報酬支給
額証明書の添付は現行どおり。

51 休業手当金請求書の提出 規則111条 事実を証明する証拠書類
請求者印、給与事務担当者
印廃止

報酬支給額証明書の添付は現行どおり。

52 育児休業手当金請求書の提出 規則111条の2 必要に応じて証拠書類
請求者印、給与事務担当者
印廃止

人事担当者の証明欄は同様の内容が記載された証明
書を添付することで代用可。報酬支給額証明書の添
付は現行どおり。

53 介護休業手当金請求書の提出 規則111条の3 必要に応じて証拠書類
請求者印、給与事務担当者
印廃止

人事担当者の証明欄は同様の内容が記載された証明
書を添付することで代用可。報酬支給額証明書の添
付は現行どおり。

54 （家族）弔慰金請求書の提出 規則112条
市町村長等による当該死亡に関する事実を証明する
証拠書類

請求者印廃止
市町村長等による当該死亡に関する事実の証明欄
は、同様の内容が記載された医師の証明書で代用
可。

55 災害見舞金請求書の提出 規則113条
市町村長等による当該災害に関する事実を証明する
証拠書類

請求者印廃止
市町村長等による当該死亡に関する事実の証明欄
は、同様の内容が記載された医師の証明書で代用
可。

56 介護保険第二号被保険者資格取得の届出 規則113条の5第
1号 住民票 届出者印廃止

57 介護保険第二号被保険者資格喪失の届出 規則113条の5第
2号 住民票 届出者印廃止

58 三歳に満たない子を養育する組合員等の給付算定基礎額の計算の特例非該当の届出 規則116条の4第
3項 無 届出者印廃止

59 船員組合員証記載事項変更申告書の提出 規則127条の2第
2項 船員組合員証 申告者印廃止

60 船員組合員証等再交付申請書の提出 規則127条の2第
2項 船員組合員証 申請者印廃止

61 船員組合員被扶養者証記載事項変更申告書の提出 規則127条の2第
2項 船員組合員被扶養者証 申告者印廃止

62 船員組合員被扶養者証等再交付申請書の提出 規則127条の2第
2項 船員組合員被扶養者証 申請者印廃止

63 （船員組合員）基準収入額適用申請書の提出 規則127条の3 事実を証明する証拠書類 申請者印廃止

64 （船員組合員）療養費請求書の提出 規則127条の3 医師等の証拠書類 請求者印廃止
医師の証明欄は同様の内容が記載された医師の証明
書を添付することで代用可。

65 （船員組合員）移送費請求書の提出 規則127条の3 証拠書類 請求者印廃止
医師の証明欄は同様の内容が記載された医師の証明
書を添付することで代用可。

66 （船員組合員）特別療養証明書交付申請書の提出 規則127条の3 日雇特例被保険者手帳
又はその写し 申請者印廃止

67 （船員組合員）特別療養証明書記載事項変更申告書の提出 規則127条の3 特別療養証明書 申告者印廃止

68 （船員組合員）特別療養証明書等再交付申請書の提出 規則127条の3 特別療養証明書 申請者印廃止

69 （船員組合員）後期高齢者医療の被保険者等の資格喪失等申出書の提出 規則127条の3 証拠書類 申請者印廃止

70 （船員組合員）入院時食事療養費等差額申請書の提出 規則127条の3 領収書等 申請者印廃止

71 （船員組合員）入院時食事療養費等差額申請書の提出 規則127条の3 領収書等 申請者印廃止

72 （船員組合員）家族療養費請求書の提出 規則127条の3 医師等の証拠書類 請求者印廃止
医師の証明欄は同様の内容が記載された医師の証明
書を添付することで代用可。

73 （船員組合員家族療養費）特別療養証明書交付申請書の提出 規則127条の3 日雇特例被保険者手帳
又はその写し 申請者印廃止

74 （船員組合員家族訪問看護療養費）特別療養証明書交付申請書の提出 規則127条の3 特別療養証明書 申請者印廃止

75 （船員組合員）家族移送費請求書の提出 規則127条の3 証拠書類 請求者印廃止
医師の証明欄は同様の内容が記載された医師の証明
書を添付することで代用可。

76 （船員組合員）高額療養費請求書の提出 規則127条の3 （非課税証明） 請求者印廃止

77 （船員組合員）年間の高額療養費の決定の請求 規則127条の3 無 請求者印廃止

78 （船員組合員）年間の高額療養費の決定の請求（精算対象者） 規則127条の3 無 請求者印廃止

79 （船員組合員）年間の高額療養費の支給及び証明書の交付の申請 規則127条の3 無 申請者印廃止

80 （船員組合員）特定疾病の認定申請書の提出 規則127条の3 医師の意見書等 申請者印廃止

81 （船員組合員）特定疾病療養受療証記載事項変更申告書の提出 規則127条の3 特定疾病療養受療証 申告者印廃止

82 （船員組合員）特定疾病療養受療証再交付申請書の提出 規則127条の3 特定疾病療養受療証 申請者印廃止
医師の証明欄は同様の内容が記載された医師の証明
書を添付することで代用可。

83 （船員組合員）限度額適用認定申請書の提出 規則127条の3 事実を証明する証拠書類 申請者印廃止

84 （船員組合員）限度額適用認定証記載事項変更申告書の提出 規則127条の3 限度額適用認定証 申告者印廃止

85 （船員組合員）限度額適用認定証再交付申請書の提出 規則127条の3 限度額適用認定証 申請者印廃止

86 （船員組合員）限度額適用・標準負担額減額認定書の提出 規則127条の3 事実を証明する証拠書類 申請者印廃止

87 （船員組合員）限度額適用証記載事項変更申告書の提出 規則127条の3 限度額適用証 申請者印廃止

88 （船員組合員）限度額適用証再交付申請書の提出 規則127条の3 限度額適用証 申請者印廃止
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№ 書式／手続名 国共法条項
文部科学省共済組合運営規則に基づ
いて別に本部長が定める事項　「本
部長が定める書類の様式」外

添付書類（事案に応じた必要書類） 変更箇所 留意事項等

89 （船員組合員）船員組合員一部負担金等返還請求書の提出 規則127条の3 請求者印廃止

90 継続長期組合員資格取得届書の提出 規則128条第の2第
1項 無 届出者印・所属長印廃止
退職したことの証明欄は廃止。退職日のわかる辞令
の写しを添付する。公庫職員となったことの証明欄
は、採用日のわかる辞令の写しを添付する。

91 継続長期組合員転出入届書の提出 規則128条第の2第
2項 無 届出者印・所属長印廃止

公庫職員を退職した証明欄は廃止。退職日のわかる
辞令の写しを添付する。公庫職員となったことの証
明欄は廃止。採用された日のわかる辞令の写しを添
付する。

92 組合員異動報告書 別紙様式1 局（部）課長印廃止

93 家族療養費附加金・家族訪問介護療養費附加金請求書 別紙様式3 請求者印廃止 既に自動払い化により、押印は不要となっている。

94 傷病手当金附加金請求書 別紙様式4 医師等の証拠書類
請求者印廃止、給与事務担
当者印廃止

医師の証明欄は同様の内容が記載された医師の証明
書を添付することで代用可。報酬支給額証明書の添
付は現行どおり。

95 介護保険第２号被保険者資格取得・資格喪失届書 別紙様式8 組合員氏名印廃止

96 文部科学省共済組合掛金等・貸付償還金・貯金積立金・団体積立終身保険掛金払込内訳書 別紙様式10 支出責任者印廃止

97 介護掛金払込通知書 別紙様式10の2 支出責任者印廃止

98 掛金等還付通知書 別紙様式11 支部・所属所長印廃止

99 負担金払込通知書 別紙様式11の2 支出責任者印廃止

100 負担金等払込内訳書 別紙様式11の3 支出責任者印廃止

101 任意継続掛金額決定通知書 別紙様式13 共済組合（支部長）印廃止

102 任意継続掛金額変更等通知書 別紙様式14 共済組合（支部長）印廃止

103 回送金請求書 別紙様式17 共済組合（支部長）印廃止

104 一部負担金払戻金請求書 別紙様式18 請求者印廃止 既に自動払い化により、押印は不要となっている。

105 資金計画書 貸付規程第9条第2項3号 借受人氏名欄印廃止

106 組合員資格取得届 （事務１号） 氏名欄印廃止

107 保有個人データ開示通知書
文部科学省共済組合個人情報
保護管理規則別紙様式第2

支部長印廃止

108 保有個人データ一部開示通知書
文部科学省共済組合個人情報
保護管理規則別紙様式第3

支部長印廃止

109 保有個人データ不開示通知書
文部科学省共済組合個人情報
保護管理規則別紙様式第4

支部長印廃止

110 個人番号登録届
文部科学省共済組合が行う個
人番号利用事務等における特
定個人情報等取扱規程

届出者氏名印廃止
組合員等からの提出方法は当面の間従来通りの対面
もしくは郵送（簡易書留）とすること。オンライン
不可。

111 同意書
文部科学省共済組合が行う個
人番号利用事務等における特
定個人情報等取扱規程

同意申出者印廃止
組合員等からの提出方法は当面の間従来通りの対面
もしくは郵送（簡易書留）とすること。オンライン
不可。

112 報酬支給額証明書 事務様式 給与事務担当者印廃止

113 雇用保険申立書 事務様式 申立者印廃止

114 扶養の申立書 事務様式 組合員氏名欄印廃止

115 扶養の申立書（国内居住要件含む） 事務様式 組合員氏名欄印廃止

116 他の扶養義務者（兄弟姉妹）の申立書 事務様式
組合員氏名欄印、他の扶養
義務者欄印廃止

117 ホームローンの融資適格者の確認申立書 事務様式 申請者印廃止

118 フリーローンの資格確認申出書 事務様式 申請書印廃止

119 永年勤続退職記念品の発送に係る送付先住所情報の提供 事務様式 署名欄印廃止

120 貸付経理余裕資金の回送通知 事務様式 支部長印廃止

121 積立金控除依頼書 貯金規程第7条第2項(別紙3) 支部長・所属長印廃止

122 団体積立終身保険事業掛金控除依頼書 貯金規程第24条第2項(別紙15) 支部長・所属長印廃止

123 貯金関係書類送付内訳書
貯金規程本部長が別に定める
事項第36条関係第2項(別紙22)

支部長印廃止

124 団体積立終身保険事業書類送付内訳書
貯金規程本部長が別に定める
事項第36条関係第2項(別紙23)

支部長印廃止

125 団信事業関係書類送付内訳書 事務様式 支部長印廃止

126 アイリスプラン年金コース関係書類送付内訳書 事務様式 支部(所属所)印廃止

127 アイリスプラン医療・日常事故コース関係書類送付内訳書 事務様式 支部(所属所)印廃止
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